MUNICIPIO DE PENALVA DO CASTELO
CAMARA MUNICIPAL

DESPACHO

DELEGAGAO DE COMPETENCIAS NOS DIRIGENTES DAS UNIDADES
ORGANICAS (DTUH, UOC, UODTL, UOCMEAS]T)

Considerando:

- Que o n.° 3, do artigo 44.° do Cédigo do Procedimento Administrativo,
aprovado pelo Decreto-Lei n°. 4/2015, de 07 de janeiro, conttm uma norma de
habilitagdo genérica, prevendo a admissibilidade de delegacdo de poderes para a
pratica de atos de administracio ordinaria, por parte dos 6rgdos competentes,
relativamente aos seus imediatos inferiores hierdrquicos;

- Que o artigo 38.°, do Anexo I, a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua
atual redagdo, elenca algumas competéncias passiveis de delegacdo no pessoal dirigente
e que o estatuto do Pessoal Dirigente admite que os titulares de cargos de direcdo
exercam, além das competéncias previstas no artigo 15.°, da Lei n.° 49/2012, de 29 de
agosto, também as competéncias que neles forem delegadas ou subdelegadas, nos
termos da Lei;

- Que, a Comunidade Intermunicipal Viseu Ddo Lafdes, procedeu com o
objetivo da Desmaterializacdo e Simplificagdo de Processos na CIM Viseu Dao Lafes, a
" Aquisicdo de servicos para o Diagndstico, Desenho e Implementagio da nova Framework de
Governagio Local, sustentada nas Priticas de Reengenharia, Desmaterializagio e Simplificacio
de Processos na CIM Viseu Ddo Lafdes”;

- Ainda que, os referidos preceitos tém como objetivo a simplificacio dos
procedimentos administrativos em todos os municipios da CIMVDL, bem como facilitar
a desconcentragdo administrativa, permitindo aos 6rgéos da Administracdo Autarquica
libertar-se das tarefas de gestdo corrente, a fim de poderem prosseguir de forma mais
eficaz as atribuicGes que estdo a cargo das pessoas coletivas publicas em que se
integram;

Assim, DELEGO, nos Chefes das Unidades Organicas deste Municipio e, no
ambito da Unidade Organica que dirigem, as competéncias abaixo descritas:

I- Ao abrigo da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redacio:
a) Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisdes relativas a férias,
sem prejuizo pelo regular funcionamento do servico e da salvaguarda do interesse

publico (alinea a), n°.2, art®.38°.); I;f

%(
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b) Justificar faltas (alinea b), do n.° 2 do artigo 38.%);

c) Autorizar termos de abertura e encerramento em livros sujeitos a essa
formalidade, designadamente livros de obra (alinea d), n°.3, art°.38°.);

d) Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos a processos
(alinea e), n°.3, art®.38°.);

e) Autorizar a passagem de termos de identidade, idoneidade e justificagio
administrativa (alinea f), n°.3, art°.38°.);

f) Emitir alvaréas exigidos por lei na sequéncia da decisdo ou deliberagdo que
confiram esse direito (alinea h), n°.3, art®.38°.);

g) Conceder licencas de ocupagido da via pablica por motivo de obras (alinea i),
n°.3, art®.38°.);

h) Autorizar a renovagao de licencas que dependa unicamente do cumprimento
de formalidades burocréaticas ou similares pelos interessados (alinea i), n°.3, art®.38°.);

IT - Delego, em exclusivo ao chefe da Divisdo Técnica de Urbanismo e
Habitacdo, ao abrigo do previsto no n.° 2 do artigo 8.°, do n.® 10 do artigo 11.° e do
artigo 75.° do Decreto -Lei n.° 555/99, de 16 de dezembro, na sua redacio atual,
subdelegar as seguintes competéncias:

a) Dirigir a instrugdo dos procedimentos previstos no n.° 1, do artigo 8.°, do
Decreto -Lei n.° 555/99, de 16 de dezembro, na sua redacdo atual, sem prejuizo das
competéncias do gestor do procedimento (n.° 2 do artigo 8.° do Decreto -Lei n.° 555/99,
de 16 de dezembro, na sua redagéo atual);

b) Proferir despacho de aperfeicoamento, sempre que o requerimento nao
contenha a identificacdo do requerente, do pedido ou da localizacdo da operacio
urbanistica a realizar, bem como no caso de faltar documento instrutério exigivel que
seja indispensdvel ao conhecimento da pretensdo e cuja falta ndo possa ser
oficiosamente suprida (al. ), do n.° 2 do artigo 11.° do Decreto -Lei n.° 555/99, de 16 de
dezembro, na sua redacgdo atual);

III - Delego ainda:

- A competéncia para praticar todos os atos administrativos internos
respeitantes a instrugdo dos processos que correm nos termos na Unidade que dirigem,
sobre a matéria expressamente prevista no Regulamento Organico dos Servicos
Municipais em vigor;

- A competéncia de assinatura de correspondéncia ou de mero expediente com
destino a quaisquer entidades ou organismos, bem como de toda a documentacdo
referente aos procedimentos previamente autorizados, e outras diligéncias instrutérias
ou procedimentais no 4&mbito dos processos e normal desenvolvimento das funcdes sob
a responsabilidade da respetiva unidade, por qualquer canal de correspondéncia
nomeadamente por correio postal, correio eletrénico da unidade ou geral do Municipio
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ou plataformas eletrénicas, no sentido de obter maior celeridade procedimental e
deciséria e de modo a aproximar os servi¢os da populacdo de forma ndo burocratizada,
nos termos definidos no n.° 8, do artigo 22.° e no artigo 27.° do citado Decreto-Lei n.°
135/99, de 22 de abril, na sua redacdo atual, conjugado com os artigos 5.°, 44.°, 46.°e 47.°
do CPA (Anexo ao Decreto-Lei n.° 4/2015, de 07 de janeiro), salvo nos seguintes casos:

a) Quando dirigidos a 6rgéos de soberania, gabinetes de membros do Governo,
dirigentes de nivel superior dos servigos e organismos da Administracdo Publica ou
equiparados, salvo processos relacionados com consultas a entidades externas no
ambito de eventuais autorizacdes administrativas;

b) Quando envolva a assungdo de compromissos ou encargos financeiros que
néo estejam delegados ou subdelegados.

IV- Nos termos do n.° 3, do artigo 16.°, da Lei n.° 49/12, de 29 de agosto,
autorizo a subdelegacdo da assinatura de toda a correspondéncia ou expediente
necessario a mera instrucdo dos processos que correm termos na sua Unidade, nas faltas
e impedimentos do Chefe de Unidade, no seu substituto, por ele designado.

V - Ao abrigo do n°.3, do art®. 29°. do Decreto-Lei n°.197/99, de 08 de Junho, na
sua redacdo atual, a competéncia de autorizar despesas até ao montante de 5 000,00 €.

VI - Tendo em atengdo o contetido doutrinal do conceito de delegagdo de
competéncias, designadamente o disposto no artigo 44.° e ss, do Cédigo do
Procedimento Administrativo, o delegante, conserva entre outros, os seguintes poderes:

a) Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalidades da tarefa da
resolucdo de assuntos que entenda convenientes sem que isso implique derrogacio,
ainda que em parte, deste despacho;

b) Direcdo, controlo, modificacio ou revogacdo dos atos praticados pelo
delegado;

¢) Em todos os atos praticados por delegaciio ou subdelegagio de competéncias
o delegado fara mencao expressa da qualidade em que atua, utilizando as expressdes
"Por delegacéo do Presidente da Camara" ou qualquer outra equivalente.

VII - Substituicdo em caso de auséncia ou impedimento

Autorizo ainda, os chefes de Unidade a nomear, nos termos do art®.19°. da Lei
n°49/2012, de 29 de agosto, na sua redacdo atual, em casos de auséncia ou
impedimento, o trabalhador que o substituira e assegurar as referidas competéncias.

VIII - O presente despacho produz efeitos a partir do dia 05 de novembro de

X

2025.
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Atento o regime fixado pelo n.° 1, do artigo 56.°, da Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, conjugado com o disposto no n.° 2 do artigo 47.° do Codigo de Procedimento
Administrativo, publique-se o presente despacho através de Edital afixado nos lugares
de estilo durante 10 dias tteis, na pdgina institucional do Municipio e divulgue-se pelos
diversos servicos, através dos dirigentes.

\
Pacos do Municipio de Penalva do Cgstelo, 05 de novembro de 2025.

O Presidente dg-Capiara Municipal

(José Dias Loupes Laires)



