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MUNICfPIQ DE PENALVA DO CASTELO
CAMARA MUNICIPAL

DESPACHO

DELEGACAO DE COMPETENCIAS NA CHEFE DE DIVISAO ADMINISTRATIVA
E FINANCEIRA

Considerando:

- Que o n° 3, do artigo 44.° do Cédigo do Procedimento Administrativo,
aprovado pelo Decreto-Lein°. 4/2015, de 07 de janeiro, contém uma norma de habilitacio
genérica, prevendo a admissibilidade de delegacdo de poderes para a prética de atos de
administracdo ordinaria, por parte dos 6rgdos competentes, relativamente aos seus
imediatos inferiores hierdrquicos;

- Que o artigo 38.°, do Anexo I, a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual
redacdo, elenca algumas competéncias passiveis de delegacdo no pessoal dirigente e que
o estatuto do Pessoal Dirigente admite que os titulares de cargos de direcdo exercam,
além das competéncias previstas no artigo 15.°, da Lei n° 49/2012, de 29 de agosto,
também as competéncias que neles forem delegadas ou subdelegadas, nos termos da Lei;

- Nos termos do disposto no artigo 35.% n.° 2, alinea k), da Lei n.° 75/2013, de 12
de setembro, na sua redagio atual, e de acordo com os artigos 44.° a 50.° do Cédigo do
Procedimento Administrativo, torna-se necessério proceder a delegagio e subdelegacio
de competéncias na Chefe da Divisio Administrativa e Financeira, com vista a assegurar
uma maior eficicia, celeridade e eficiéncia na gestdo administrativa dos servicos
municipais.

- A estrutura orgéanica da Camara Municipal e o volume de matérias a tratar no
ambito das atribuicdes legais do municipio justificam a adogdo de mecanismos que
permitam a descentralizagdo de atos de gestdio corrente, sem prejuizo do dever de
supervisao e da possibilidade de avocagdo ou revogacio dos atos praticados ao abrigo da
presente delegacao.

Assim, no exercicio das competéncias que me sdo conferidas por lei, e tendo em
conta a necessidade de assegurar o regular funcionamento dos servigos municipais,
DELEGO na Chefe da Divisio Administrativa e Financeira deste Municipio as
competéncias abaixo descritas, com subdelegacdo nos Chefes de Unidades de 3°. Grau:

I- Ao abrigo da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redacgao:

a)  Aprovar ealterar o mapa de férias e restantes decises relativas a férias, sem
prejuizo pelo regular funcionamento do servico e da salvaguarda do interesse publico
(alinea a), n°.2, art°.38°.);

b) Justificar faltas (alinea b), do n.° 2 do artigo 38.%);
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c) Autorizar termos de abertura e encerramento em livros sujeitos a essa
formalidade, designadamente livros de obra (alinea d), n°.3, art°.38°.);

d) Autorizar a restitui¢do aos interessados de documentos juntos a processos
(alinea e), n°.3, art®.38°.);

e) Autorizar a passagem de termos de identidade, idoneidade e justificacio
administrativa (alinea f), n°.3, art°.38°.);

f) Autorizar a passagem de certiddes ou fotocopias autenticadas aos interessados,
relativas a processos ou documentos constantes de processos arquivados e que carecam
de despacho ou deliberacao dos eleitos locais (alinea g), n.° 3, artigo 38.°);

g) Praticar os atos relativos a aposentacdo dos trabalhadores (alinea i), n°.2,
art®.38°.);

h) Praticar os atos respeitantes ao regime de seguranca social, incluindo os
relativos a acidentes em servigo e acidentes de trabalho (alinea j), n°.2, art®.38°.);

II- Delego ainda:

- A competéncia para praticar todos os atos administrativos internos respeitantes
a instrucéo dos processos que correm nos termos nas Unidade que dirige, sobre a matéria
expressamente prevista no Regulamento Orgénico dos Servigos Municipais em vigor;

- A competéncia de assinatura de correspondéncia ou de mero expediente com
destino a quaisquer entidades ou organismos, bem como de toda a documentacio
referente aos procedimentos previamente autorizados, e outras diligéncias instrutérias
ou procedimentais no &mbito dos processos e normal desenvolvimento das funcdes sob
a responsabilidade da respetiva unidade, por qualquer canal de correspondéncia
nomeadamente por correio postal, correio eletrénico da unidade ou geral do Municipio
ou plataformas eletrénicas, no sentido de obter maior celeridade procedimental e
decisoria e de modo a aproximar os servigos da populacao de forma nio burocratizada,
nos termos definidos no n.° 8, do artigo 22.° e no artigo 27.° do citado Decreto-Lei n.°
135/99, de 22 de abril, na sua redagdo atual, conjugado com os artigos 5.°, 44.%, 46.° e 47.°
do CPA (Anexo ao Decreto-Lei n.° 4/2015, de 07 de janeiro), salvo nos seguintes casos:

a) Quando dirigidos a 6rgéos de soberania, gabinetes de membros do Governo,
dirigentes de nivel superior dos servigos e organismos da Administracio Ptblica ou
equiparados, salvo processos relacionados com consultas a entidades externas no &mbito
de eventuais autorizacdes administrativas;

b) Quando envolva a assungéo de compromissos ou encargos financeiros que nio
estejam delegados ou subdelegados.

III - Nos termos don.°3, do artigo 16.°, da Lein.°49/12, de 29 de agosto, autorizo
a subdelegacao da assinatura de toda a correspondéncia ou expediente necessario 4 mera
instrugéo dos processos que correm termos na sua Unidade Organica de 2°. Grau, nas
faltas e impedimentos, no seu substituto, por ela designado.
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IV - Ao abrigo do n°.3, do art°. 29°. do Decreto-Lei n°.197/99, de 08 de junho, na
sua redagdo atual, a competéncia de autorizar despesas até ao montante de 5 000,00 €.

V - Tendo em atencdo o contetido doutrinal do conceito de delegacdo de
competéncias, designadamente o disposto no artigo 44.° e 46°, do Codigo do
Procedimento Administrativo, o delegante, conserva entre outros, os seguintes poderes:

a) Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalidades da tarefa da
resolucdo de assuntos que entenda convenientes sem que isso implique derrogacio,
ainda que em parte, deste despacho;

b) Diregdo, controlo, modificacio ou revogacgdo dos atos praticados pelo
delegado;

¢) Em todos os atos praticados por delegacdo ou subdelegacdo de competéncias
o delegado fard mencéao expressa da qualidade em que atua, utilizando as expressées "Por
delegagdo do Presidente da Camara" ou qualquer outra equivalente.

VI - Substitui¢do em caso de auséncia ou impedimento

Autorizo ainda, nos termos do art®. 19°. da Lei n°.49/2012, de 29 de agosto, na
sua redacdo atual, em casos de auséncia ou impedimento, os Chefes das Unidades
Organicas de 3°. Grau, que substituirdo e assegurardo as referidas competéncias.

VII - O presente despacho produz efeitos a partir do dia 05 de novembro de
2025.

Atento o regime fixado pelo n.° 1, do artigo 56.°, da Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, conjugado com o disposto no n.° 2 do artigo 47.° do Cédigo de Procedimento
Administrativo, publique-se o presente despacho através de Edital afixado nos lugares
de estilo durante 10 dias tteis, na pégina institucional do Municipio e divulgue-se pelos
diversos servicos, através dos dirigentes.

Pacos do Municipio de Penalva do Castelo, 05 de novembro de 2025.

O Presidente da cahu Municipal

J
(José Dias Lopes Laires)



