MUNICIPIO DE PENALVA DO CASTELO
CAMARA MUNICIPAL

EDITAL

Francisco Lopes de Carvalho, Presidente da Camara Municipal de
Penalva do Castelo:

Torna ptblico que, a Camara Municipal em sua reunido de 11 de
marco de 2024, aprovou o “Regulamento de Fundos de Maneio”, o qual
entra em vigor no dia 12 de margo de 2024.

Para constar e deV1dos efeitos se torna publico o presente EDITAL e
outros de igual teor q}le vao ser aflxados nos  IiGgares publicos do costume.
E eu, | ———— , Chefe da Unidade

P

Orgénica de Gestao Administrativa e de Recursos Humanos o subscrevi.

,f‘

Pagos do Municipio de Penalva do Castelo, 12 de marco de 2024.

O Presidente da Camara,

(Francisco Lopes de Carvalho)
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MUNICIPIO DE PENALVA DO CASTELO
CAMARA MUNICIPAL

Preambulo

Nos termos do ponto 2.9.10.1.11 das consideragdes técnicas do POCAL (Plano Oficial de Contas
das Autarquias Locais), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro (mantido em
vigor pela alinea b) do n.° 1, do artigo 17° do Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro - SNC-
AP), estabelece-se, para efeitos de controlo dos fundos de maneio, a necessidade de aprovagéo,
pelo 6rgdo executivo, de um regulamento que estabelegca as regras relativas a sua a sua
constituicdo, gestdo e regularizagédo, definindo a natureza das despesas a pagar pelos fundos,

bem como os seus limites maximos, afetagdo e reconstituigdo.

A Norma de Controlo Interno, aprovada pela Camara Municipal, por deliberagéo de 13 de fevereiro
de 2023, prevé, no Capitulo VIl — Fundos de Maneio, a constituicdo de fundos de maneio, por
conta da respetiva dotagdo orgamental, visando o pagamento de pequenas despesas urgentes e
inadiaveis, devendo o seu montante a atribuir até 2 000,00 euros, salvo situagbes devidamente

fundamentadas pelos servigos e autorizadas pelo Presidente da Camara.

Assim, ao abrigo do artigo 51.° da Norma de Controlo Interno, e para cumprimento dos principios
estabelecidos no ponto 2.9.10.1.11 do POCAL, é apresentado para aprovagéo o Regulamento de
Fundos de Maneio.

Artigo 1° - Objeto

1. O presente regulamento visa estabelecer um conjunto de regras definidoras da constituigéo,
gestéo e regularizagédo dos fundos de maneio, criadas para permitir a realizagéo de despesas

de reduzido valor que sejam urgentes e inadiaveis.

2. O Fundo de Maneio € um montante de caixa ou equivalente de caixa, entregue a determinada
pessoa, responsavel pelo mesmo, com a finalidade de realizagdo e pagamento imediato, de
despesas de montantes reduzidos, urgentes e inadidveis, sendo responsavel pela sua

utilizagéo e reposigao.

3. A realizagéo de despesas através de fundos de maneio sera sempre uma medida de excegéo,
caso nao seja possivel seguir os tramites legais a observar nos processos de aquisicdo de
bens e servicos, ndo podendo conter em caso algum, despesas ndo devidamente

documentadas.
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CAMARA MUNICIPAL

Artigo 2° - Constituicao dos Fundos

1. No inicio de cada ano, mediante despacho do Presidente da Camara, é constituido o fundo de

maneio, cuja fundamentagdo deve conter os seguintes elementos:

a) O responsavel pelo fundo de maneio;
b) O montante maximo disponivel por més;

c) A natureza das despesas e as rubricas orgamentais autorizadas para assungdo das

despesas.

2. Para efeitos do disposto no numero anterior, determina-se que o responsavel pelo fundo sera
sempre o dirigente do servigo municipal para o qual o fundo é constituido. Em caso de néo se

encontrar ocupado o lugar de diregéo, cabera ao Presidente da Camara a sua definigéo.

3. O setor de contabilidade emite uma proposta de cabimento para cada Fundo de Maneio com o
valor anual, salvaguardando o estipulado na Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso,
bem como no cumprimento da Norma de Controlo Interno em vigor no Municipio, devendo

ainda proceder as parametrizagdes necessarias na aplicagio informatica.

4. Aprovados os fundos de maneio, a tesouraria procede a entrega dos valores aos seus titulares,
que no ato da entrega assinam a respetiva nota de langamento, ficando responsaveis pela sua

guarda.

5. Deverdo constar no resumo diario da tesouraria, os movimentos relacionados com a respetiva

constituicdo e reposigao.

6. Relativamente a definicdo, em concreto, dos valores do fundo de maneio, bem como a
natureza das despesas e as correspondentes rubricas por classificagdo econdémica, serdo os

mesmos determinados por despacho do Presidente da Camara.

Artigo 3° - Finalidade

1. As despesas a pagar pelo fundo de maneio s6 podem revestir as seguintes naturezas e /

oneram as correspondentes rubricas de classificagdo econémica:

a) Gasolina 02010201
b) Gaséleo 02010202
¢) Material de escritério 020108
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d) Outros bens 020121
e) Conservacgédo de bens 020203
f) Comunicagdes 020209
g) Transportes 020210
h) Representagao dos servigos 020211
i) Outros servigos 020225

Artigo 4° - Reconstituigcao

. A reconstituicdo de cada fundo de maneio € mensal contra a entrega, no setor de
contabilidade, dos documentos originais justificativos de despesas referentes aos dispéndios

do més (fatura, fatura simplificada ou fatura/ recibo).

. Os documentos de despesa devem conter os requisitos exigidos pelo Coédigo do IVA,
nomeadamente, o nome e NIF do fornecedor, quantidade e denominagdo do bem transmitido
ou do servico prestado, prego, taxa IVA aplicavel € o montante de imposto devido, e devem
estar obrigatoriamente emitidos em nome do Municipio de Penalva do Castelo, com indicagéo
do respetivo NIF.

. Nos taldes referentes a portagens e estacionamento devera constar a indicagédo, ainda que

manual, da matricula da viatura, bem como de outras despesas com transportes.

. Na reconstituigdo do fundo de maneio ndo sdo aceites despesas com data anterior a
constituicdo do mesmo, ou com data anterior a Ultima reposicdo e a reposigédo peridédica do

fundo de maneio ndo pode ser superior ao fundo de maneio atribuido.

. O tesoureiro, ou seu substituto legal, apés conferéncia dos documentos anexos a ordem de

pagamento, procede ao reembolso, em numerario, ao responsavel pelo fundo de maneio.

Artigo 5° - Reposigao

. Para efeitos de reposigéo anual, os responsaveis dos respetivos fundos fazem a restituicdo dos
mesmos até ao dia 27 do més de dezembro de cada ano, devendo o somatério dos

documentos apresentados e do numerario corresponder ao montante total da sua constituigdo.

. No final do ano a setor de contabilidade deve assegurar o estorno do montante do cabimento e

compromisso ndo utilizado, competindo a tesouraria saldar as contas de caixa referentes aos

Fundos de Maneio. ?7
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Artigo 6° - Disposic¢des Finais e Penalidades

1. As despesas realizadas pelo fundo de maneio que contrariem, em parte ou no todo, o disposto
nas regras estabelecidas no presente regulamento, ndo serdo pagas pela autarquia e terdo de

ser suportadas pelo dirigente do servigo a favor do qual foi constituido o fundo de maneio.

2. Os casos omissos no presente regulamento e eventuais alteragées seréo objeto de deliberagéo
do érgéo executivo do Municipio de Penalva do Castelo.

Artigo 7° - Entrada em Vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagdo pelo 6rgdo

executivo.




