MUNlePIQ DE PENALVA DO CASTELO
CAMARA MUNICIPAL

DESPACHO

Regulamento de Organizagado e Estrutura Organica dos Servicos do Municipio de
Penalva do Castelo - Unidade Orgénica Intermédia de 2°. Grau - Divisdo Técnica de
Urbanismo e Habitagdo - Criagdo de Subunidade Organica

Considerando que a Camara Municipal, por deliberagdo de 11 de dezembro de
2017 e de 23 de abril de 2018, publicada na 2.* série do Diério da Reptblica n.° 178, em 14
de setembro de 2018, aprovou a alteragdo ao Regulamento de Organizagdo e Estrutura
Orgéanica dos Servicos do Municipio de Penalva do Castelo, que definiu 9 unidades
organicas flexiveis (4 unidades intermédias de 2°. Grau e 5 unidades intermédias de 3°.
Grau) e respetivas competéncias que implicam, nalguns casos, o exercicio predominante
de funcdes de natureza executiva, para desenvolvimento das quais podem ser criadas
subunidades orgénicas, tendo sido autorizadas pela Assembleia Municipal e criagdo de 4
subunidades orgénicas (chefiadas por coordenador técnico);

Considerando que, quando estdo em causa fun¢des de natureza executiva e
tendencialmente administrativa, se julga adequado a criagéo de subunidades orgénicas;

Assim, nos termos e ao abrigo do disposto no n.° 5 do artigo 10.° do Decreto-Lei
n.? 305/2009, de 23 de outubro, determino criar dentro da Unidade Organica Intermédia
de 2°. Grau (Divisdo Técnica de Urbanismo e Habitagdo), 1 subunidade organica que
assume a designacdo de Seccdo, sendo os respetivos servicos assegurados por um
Coordenador Técnico, com a estrutura e competéncias seguintes:

1 — Compete a Secgdo de Apoio Administrativo, da DTUH, nomeadamente:

a) Preparar e apresentar superiormente todos os assuntos que digam respeito a
divisdo, nomeadamente:

i) Pedidos de informac&o prévia;

ii) Pedidos no 4mbito de operagdes urbanisticas sujeitas a controlo prévio que
podem revestir as modalidades de licenca, legalizagdo, comunicacdo prévia ou
autorizagdo (conforme o regime juridico aplicavel);

iii) Pedidos de vistorias e inspecdes (habitagdo ou utilizacdo, comércio/servicos,
empreendimentos turisticos, instalagdes de armazenagem de combustiveis, elevadores,
rececdo de obras de urbanizacgdo, obras coercivas, propriedade horizontal, demolicgo,
etc.);

iv) Pedidos de alinhamentos, implantagGes e cotas de soleira;
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v) Quaisquer outras solicitagdes, comunicacGes e registos referentes a
administragdo urbanistica, incluindo atividades econémicas ou no dmbito de legislagdo
especifica;

b) Assegurar o registo de processos, requerimentos e de dados nas aplicagdes
informaticas adequadas, assegurando a sua organizagdo interna de acordo com a
legislagdo aplicavel;

c) Assegurar o controlo da movimentagdo interna de processos e expediente, ao
nivel dos servicos intervenientes, durante a apreciacdio técnica, bem como do
cumprimento de prazos aplicéveis, zelando sempre pela celeridade processual;

d) Emitir licengas, alvarés, certiddes, declaragGes e editais relativos a assuntos do
ambito da divisdo;

e) Assegurar a gestdo do arquivo da divisdo;

f) Assegurar a elaboragéo e envio de notificacdes, ou outros documentos quando
solicitado, no d&mbito dos processos da divisdo, bem como do cumprimento de prazos
aplicaveis, zelando sempre pela celeridade processual;

g) Executar os procedimentos necessdrios para a realizagdo do atendimento
técnico presencial e telefénico, em articulacdo com os servigos de Atendimento e as
diferentes areas da divisdo;

h) Efetuar as requisicdes de materiais, organizar e manter o economato da
divisdo.

Pacos do Municipio de Penalva do Castelo, 01 de dezembro de 2021.

O Presidente da Camara,

£

(Francisco Lopes de Carvalho)



